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Voorraadbeheer-instructie: 

Locatie: B:\GLOBAL\1071-
BANT\ANTWERP\EHS\Bedrijfsgezondheidszorg\Algemeen\Dienstmanagement\Acces 
databases\Voorraadbeheer.accdb 

1/ Wat is Voorraadbeheer? Dit is een access database toepassing die gebruikt wordt om een aantal 
artikelen beter op te volgen wat betreft verbruik, aanwezige voorraad, bestelling en levering. 

Het betreft vooral medicatie en medisch materiaal. 

2/ Doel:  optimalisatie van de voorraad. Beter overzicht, meer keuzemogelijkheden bij bestellen van 
een product. Minder kans op teveel bestellen en mogelijkheid om kleinste vervaldatum per product te 
bepalen waardoor deze sneller vervangen kunnen worden. Snellere wijze elk item vinden door 
catalogussysteem.  

3/ De werking :  

De database bevat voornamelijk medicatie en medisch materiaal of producten die we vaak gebruiken 
op de medische dienst of voor in de MUG of ziekenwagen. 

De database heeft een beheerder die op de achtergrond de nodige aanpassingen kan doen wat betreft 
medicatie, locatie, nieuwe dosage of nieuwe verpakking. 

De gewone gebruiker zal deze database gebruiken om items op te zoeken, om verbruik in te geven en 
om leveringen af te vinken zodat het systeem de beschikbare voorraad correct zet. 

De gebruiker = shiftverpleegkundige. Op donderdagnacht zal de vpk de aanwezige voorraad tellen 
volgens een afprintbare lijst. Verbruik wordt ingegeven zodat hij nadien het correcte aantal kan 
bestellen. De bestelbon kan hij via het systeem versturen als email naar de bedrijfsartsen. 

De arts kijkt de bestelling na, Na handtekening zal deze bon verzonden worden per email naar de 
apotheker van dienst. Er kan ook voor gekozen worden om deze bon te versturen via het faxtoestel. 

Het systeem geeft duidelijk aan waar je welk item kan vinden op dienst. De meeste items kan je vinden 
in de verbandzaal en in de slaapruimte. De kasten kregen een letter mee eventueel in combinatie met 
een nummer. Elk item kreeg eveneens een barcode mee , samen met de nodige info. 

Met de barcodescanner kan men het verbruik rechtstreeks invoeren in het systeem . Makkelijkste 
manier is via de afprintbare lijst en vervolgens scannen per item. Je kan er ook voor kiezen om dit 
manueel in te voeren via de keuzelijsten. Het systeem is in staat om zelf nieuwe barcodes te maken. 

De beheerder kan via het bestelformulier ook andere zaken bestellen buiten de apotheek bij 
leveranciers van medisch materiaal. Ook hier zal de aanwezige shiftverpleegkundige de items 
afboeken bij levering en ze op de juiste plaats leggen. De leveringsbonnen van de leverancier worden 
afgegeven op het secretariaat.   

Nota: 

• in het systeem bestaat de mogelijkheid om eveneens het verbruik van de brandweer in te 
voeren. 

• Deze database is uitsluitend toegankelijk via gebruikersnaam en paswoord. 
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